
    വിഷയം:- ഉേദ�ാഗ� ഭരണപരി�ാര വ��് - എ�ാ വ��കളി�ം കള�േറ ി�ം
കാേലാചിതമായി പരി�രി% &'(ിയ േഫാർമാ ി�+ ,തിമാസ
,വർ.ന പ0ിക നട�ിലാ23'ം E - Office-ൽ ഇലേ<ാണി(ലി
ജനേറ ് െച?് ,സി@ീകരി23'ം - സംബCി%്.

    Eചന:- 1)ഉേദ�ാഗ� ഭരണപരി�ാര (എ.ആർ.14) വ��ിെK 15/11/2014
തീയതിയിെല 23408/എ.ആർ.14(2)/14/ഉ.ഭ.പ.വ നRർ സർ2ലർ. 
2)03/08/2023 തീയതിയിെല െസSTറിമാUമാV+ ചീഫ് െസSTറിVെട
മീ ിംഗിെK നടപടി �റി�്.
3)05/01/2024 തീയതിയിെല െസSTറിമാUമാV+ ചീഫ് െസSTറിVെട
മീ ിംഗിെK നടപടി �റി�്.

 
 

""ഭരണഭാഷഭരണഭാഷ- - മാXഭാഷമാXഭാഷ""

േകരളേകരള  സസർർ(ാ(ാർർ

 

എ.ആർ14-2/28/2024-ഉ.ഭ.പ.വ
ഉേദ�ാഗ� ഭരണപരി�ാര (എ.ആർ-14) വ��്

തിUവനY&രം,
തീയതി: 30-10-2024

സർ2ലർ
 

   സം�ാനെ. എ�ാ വ��ക[െടVം കള�േറ\ക[െടVം കീഴി�+ ഓേരാ
ഓഫീസിൽ/െസ_നിൽ/സീ ിൽ ഒേരാ മാസaം ലഭി23 തപാ�ക[േടVം (Receipts) 
&'തായി ആരംഭി23 ഫയ�ക[േടVം തീർ�ാ23 ഫയ�ക[േടVം തീർ�ാ(ാൻ
അവേശഷി23 ഫയ�ക[േടVം വിവരiൾ അവേലാകനം െച?് ,തിമാസെ. 
,വർ.നiൾ വിലയിUk3തിl  േവmി ,തിമാസ ,വർ.ന പ0ിക (MBS)
തqാറാേ(m'm്.  അ,കാരr+ തപാ�ക[േടVം ഫയ�ക[േടVം sത�മായ
കണ2കൾ ഉൾെ�t3 ,തിമാസ ,വർ.ന പ0ിക E-Office-ൽ ഇലേ<ാണി(ലായി
ജനേറ ് െചuവാൻ സാധി23 രീതിയിൽ കാേലാചിതമായി പരി�രി%് &തിയ േഫാർമാ ിൽ
തqാറാ(ി ,സി@ീകരി2വാl+ നടപടികൾ സwീകരി2വാൻ ചീഫ് െസSTറിVെട
Eചന 2 ,കാരr+ േയാഗ.ിൽ തീUമാനി%ിUx. ആയതിെK അടി�ാന.ിൽ
തപാ�കൾ2ം ഫയ�കൾ2ം െവേyെറയായി 2 ,തിമാസ ,വർ.ന പ0ികകൾ 
തqാറാ(ി അവേലാകനം െചuവാൻ സർ(ാർ തീUമാനിz. അ,കാരം തപാ�ക[െട
(Receipts) ,തിമാസ കണ2കൾ േരഖെ�tk3തിനായി MBS Receipts എ3 േപരി�ം 
ഫയ�ക[െട ,തിമാസ കണ2കൾ േരഖെ�tk3തിനായി   MBS Files എ3 േപരി�ം 
തqാറാ(ിയ രm്  ,തിമാസ ,വർ.ന  പ0ികക[െട  &തിയ േഫാർമാ\കൾ
ഇേതാെടാ�ം ഉ+ട(ം  െചux.
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   2) ,തിമാസ ,വർ.ന പ0ികVെട നിലവി�+ േഫാർമാ ് മാ ി ഇ-ഓഫീസ് ഫയൽ
സംവിധാന.ിന് അlേയാജ�മായ രീതിയിൽ പരി�രി% &തിയ  േഫാർമാ ിൽ  േവണം 
എ�ാ വ��ക[ം ഇനി rതൽ ,തിമാസ ,വർ.ന പ0ികകൾ  തqാറാേ(mത്. &തിയ
േഫാർമാ ി�+ ,തിമാസ ,വർ.ന പ0ിക കള�േറ ് ഉൾെ�െട എ�ാ വ��കളി�ം  E-
Office-ൽ ഇലേ<ാണി(ലി ജനേറ ് െച?് ,സി@ീകരി2വാ൯ എൻ.ഐ.സി(് നിർേ�ശം 
നൽകിയി�m്. ആയതിെK അടി�ാന.ിൽ ഒേരാ വ��കളിലായി അത് നട�ിലാ(ി
വUx.

   3) &തിയ േഫാർമാ ിൽ ഉ+ ,തിമാസ ,വർ.ന പ0ിക ഇലേ<ാണി(ലി ജനേറ ്
െചu3 എ�ാ കള�േറ\കളിെലVം/വ��കളിെലVം ,തിമാസ ,വർ.ന  പ0ികVെട 
സമാ�ത റിേ�ാർT്  എ�ാ വ��്  േമധാവിക[ം എ�ാ മാസaം അ�ാം തീയതി(് rR്
അതത് ഭരണ വ��കൾ(് സമർ�ിേ(mതാണ്.

   4) ഇ-ഓഫീസ് നട�ിലാ(ാ. വ��ക[ം ,തിമാസ ,വർ.ന പ0ിക
ഇലേ<ാണി(ലി ജനേറ ് െചqെ�ടാ. വ��ക[ം &തിയ േഫാർമാ ിൽ ഉ+  ,തിമാസ
,വർ.ന  പ0ികVെട  സമാ�ത റിേ�ാർT് മാlവലി തqാറാ(ി എ�ാ മാസaം അ�ാം
തീയതി(് rR് അതത് ഭരണ വ��കൾ(് സമർ�ിേ(mതാണ്.

   5) േമൽ�റ� ,കാരം വ��് േമധാവികൾ സമർ�ി23 ,തിമാസ ,വർ.ന 
പ0ികVെട സമാ�ത കണ2കൾ ഒേരാ ഭരണ വ��ിെലVം  ,തിമാസ ,വർ.ന
പ0ിക സമാഹരി%ിU3 െസ_lകൾ ഉേദ�ാഗ� ഭരണപരി�ാര വ��ിൽ നിxം
നൽ�3  �ഗിൾ ഷീ ിൽ എ�ാ മാസaം പ.ാം തീയതി�് rൻപ് അ�േഡ ്
െചേqmതാണ്.

   6) ,തിമാസ ,വർ.ന പ0ികയിെല സമാ�ത കണ2കൾ   ഓേരാ വ��കളിെലVം 
ജി�ാ /റീജിയണൽ /സബ്  ഓഫീ�കളിെലVം ,തിമാസ ,വർ.ന പ0ിക  
സമാഹരി%ിU3 െസ_lകൾ എ�ാ മാസaം അവേലാകനം െച� റിേ�ാർT് വ��്
േമധാവികൾ2ം / ഓഫീസ് േമധാവികൾ2ം സമർ�ിേ(m'ം ആയത് വ��്
േമധാവി/ഓഫീസ് േമധാവി  പരിേശാധിz നടപടി എt(ാ. തപാ�ക[ം തീർ�ാ(ാെത
അവേശഷി23  ഫയ�ക[ം എ0Vം േവഗം നടപടിെയt.് തീർ�ാ23തിl+
നിർേ�ശiൾ  നൽേകm'ം ,വർ.ന &േരാഗതി വിലയിU.ി കാര�_മത ഉറ�് 
വUേ.m'മാണ്.

   7) എ�ാ കള�േറ\കളിെലVം/വ��കളിെലVം ,തിമാസ ,വർ.ന പ0ികVെട
സമാ�ത റിേ�ാർT് തqാറാ23 െസ_െK �മതലV+ ഒU ഉേദ�ാഗ�െന േനാഡൽ
ഓഫീസർ ആ(ി �മതലെ�t.ി ആ വിവരം (േനാഡൽ  ഓഫീസ�െട േപര്,
െഡസിേ�ഷൻ, േഫാൺ നRർ,  െമാൈബൽ നRർ, ഇ-െമയിൽ ഐ.ഡി) ഭരണ
വ��ിെനVം ഉേദ�ാഗ� ഭരണപരി�ാര വ��ിെനVം അറിയിേ(mതാണ്.

   8) ഓേരാ ഭരണ വ��ിെലVം ,തിമാസ ,വർ.ന പ0ികVെട സമാ�ത റിേ�ാർT്
തqാറാ23  െസ_lകൾ അവUെട കീഴി�+വ��് േമധാവികളിൽ നിxം ലഭി23
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,തിമാസ ,വർ.ന പ0ികയിെല സമാ�ത കണ2കൾ എ�ാ മാസaം അവേലാകനം
െച� റിേ�ാർT്  തqാറാ(ി വ��് െസSTറി(് സമർ�ിേ(m'ം അത് വ��്
തലവ�ാUെട ,തിമാസ   േയാഗ.ിൽ  ചർ% െച?് ,വർ.ന &േരാഗതി വിലയിU.ി
കാര�_മത ഉറ�്  വUk3തിl+ നിർേ�ശiൾ   നൽേകm'മാണ്.

   9) E-Office -ൽ Home page ൽ  Other Services എ3 േഫാൾഡറിl+ിെല Additional
Reports  എ3 േമാഡ ളിl+ിെല  Monthly Business Statement  എ3   െമlവിലാണ്  
,തിമാസ ,വർ.ന പ0ിക ജനേറ ് െചqെ�t3ത്.  Monthly Business Statement  എ3
  െമl  െസല�് െചuേRാൾ  MBS Files, MBS Receipts എ3ിiെന രm് ബT£കൾ 
കാണാൻ സാധി2ം. ആയതിൽ  തപാ�ക[െട (Receipts) ,തിമാസ കണ2കൾ  
ലഭ�മാ�3തിനായി MBS Receipts  എ3 ബTണി�ം ഫയ�ക[െട ,തിമാസ കണ2കൾ
ലഭ�മാ�3തിനായി  MBS Files  എ3 ബTണി�ം  ¤ി(് െചേqmതാണ്. MBS Files-ൽ
ജനേറ ് െച� വU3 ഫയ�ക[െട വിവരiൾ താെഴ�റVം ,കാരം 5 ഭാഗiളായാണ്
അപ¥ഥനം െച?ിരി23ത്.

I. തൻമാസം ആരംഭി% &തിയ ഫയ�ക[െട അപ¥ഥനം.
II. നിലവിെല കലmർ വർഷ.ിൽ rൻ മാസം  വെര  ആരംഭി% ഫയ�കളിൽ 

തീർ�ാ(ാ. ഫയ�ക[െട അപ¥ഥനം.
III. rൻ 5 കലmർ വർഷം വെര ആരംഭി% ഫയ�കളിൽ തീർ�ാ(ാ. ഫയ�ക[െട 

അപ¥ഥനം.
IV. 5 കലmർ വർഷ.ിന് rൻപ് ആരംഭി% ഫയ�കളിൽ തീർ�ാ(ാ. 

ഫയ�ക[െട അപ¥ഥനം.
V. rൻ  മാസം വെര ആരംഭി% െമാ.ം ഫയ�കളിൽ തീർ�ാ(ാ. ഫയ�ക[െട 

അപ¥ഥനം.

   10) േമൽ�റ� ,കാരr+  ,തിമാസ ,വർ.ന പ0ികകൾ ഒേരാ െസ_െK
�മതലV+ േമ�േദ�ാഗ�Uം ഒേരാ സീ ിെK �മതലV+  ഉേദ�ാഗ�Uം  എ�ാ
മാസaം അവേലാകനം െച?് വിലയിU.ി കാര�_മത ഉറ�് വUേ.mതാണ്.  
   11) 2024   ജlവരി മാസം  rതൽ   നിലവിൽ വ3  &തിയ േഫാർമാ ി�+
,തിമാസ ,വർ.ന പ0ികയിെല   ഓേരാ േകാളiളി�ം ജനേറ ് െചqെ�t3  
വിവരi[െട വിശദാംശiൾ �വെട േചർ2x

MBS RECEIPTSMBS RECEIPTS
േകാളംേകാളം  
നRനRർർ

േകാളiളിേകാളiളിൽ ൽ ജനേറ ്ജനേറ ്  െചqെ�t3െചqെ�t3    വിവരiവിവരiൾ ൾ 

1 Sമ നRർ
2 സീ ്/െസ_ൻ/വ��ിൻെറ േപര് 
3 rൻ മാസം അവസാനം വെര നടപടി എt(ാെത േശഷി% തപാ�ക[െട 

എ¬ം 
( rൻ മാസവസാനം ഒU സീ ിൽ നടപടിെയt(ാെത Receipt  Inbox-�ം   
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Receipt Created Folder-�ം അവേശഷി%   ആെക തപാ�ക[െട എ¬ം.  
rൻ മാസ.ിൽ Re-open  െച�  തീർ�ാ(ാെത അവേശഷി% തപാ�ക[ം 
ഇതിൽ ഉൾെ�tx)

4 തൻ മാസം ലഭി%  തപാ�ക[െട എ¬ം
(തൻ മാസം ഒU സീ ിേല(്  ലഭി%'ം ആ സീ ിൽ നി3്  &'തായി Sിേയ ് 
െചqെ�T'ം മ ് സീ\കളിേല(്    അയ23തിനായി ഡ ¯ിേ( ് Sിേയ  ്
െച?'മായ  തപാ�ക[െട ആെക എ¬ം )

5 തൻ മാസം നടപടി എt.  തപാ�ക[െട എ¬ം 
(തൻ മാസം േ¤ാസ് െച?'ം,  റീ ഓ�ൺ െച� േ¤ാസ് െച?'ം, 
ഫയലിേല(് അ ാ%് െച?'ം,  മ\ സീ\കളിേല(് /െസഷlകളിേല(് 
°ാൻ±ർ െച?'ം ആയ  തപാ�ക[െട ആെക എ¬ം )

6 ത�ാസം Receipt ആയി  േ¤ാസ് െച?  തപാ�ക[െട എ¬ം
(ഫയ�കളിൽ അ ാ%് െചqാെതേയാ  മ\ സീ\കളിേല(് 
/െസഷlകളിേല(് °ാൻ±ർ െചqാെതേയാ Receipt ആയി  േ¤ാസ ്
െച?വVെട  എ¬ം) 

7 ത�ാസവസാനം നടപടിെയt(ാൻ അവേശഷി23  തപാ�ക[െട എ¬ം.
(തൻ മാസവസാനം ഒU സീ ിൽ നടപടിെയt(ാെത Receipt  Inbox,  
Receipt Created   േഫാൾഡറി�ം അവേശഷി%   ആെക തപാ�ക[െട 
എ¬ം. തൻ മാസ.ിൽ Re-open  െച�  തീർ�ാ(ാെത അവേശഷി% 
തപാ�ക[ം ഇതിൽ ഉൾെ�tx)

8 തീർ�ാ(ലിൻെറ  ശതമാനം
 (േകാളം നം.5/ േകാളം നം.3+4)x 10

MBS FILESMBS FILES
േകാളംേകാളം  
നRനRർർ

േകാളiളിേകാളiളിൽ ൽ ജനേറ ്ജനേറ ്  െചqെ�t3െചqെ�t3    വിവരiവിവരiൾ ൾ 

1 Sമ നRർ
2 സീ ്/െസ_ൻ/വ��ിൻെറ േപര് 
3 തൻ മാസം ആരംഭി% &തിയ ഫയ�ക[െട എ¬ം
4 തൻ മാസം ആരംഭി% &തിയ ഫയ�കളിൽ തീർ�ാ(ിയവVെട  എ¬ം
5 തൻ മാസം ആരംഭി% &തിയ ഫയ�കളിൽ തീർ�ാ(ാൻ അവേശഷി23 

ഫയ�ക[െട എ¬ം
6 തീർ�ാ(ലിൻെറ  ശതമാനം

 ( േകാളം നം.4/േകാളം നം.3)x 100
7 നിലവിെല കലmർ വർഷ.ിൽ ആരംഭി% ഫയ�കളിൽ rൻ  മാസം 

അവസാനം വെര തീർ�ാ(ാൻ ഉmായിU3 ആെക ഫയ�കൾ 
(rൻ മാസെ. റിേ�ാർTിെല േകാളം  നം. 5+േകാളം  നം. 9)

8  നിലവിെല കലmർ വർഷ.ിൽ rൻ  മാസം അവസാനം വെര  ആരംഭി% 
ഫയ�കളിൽ  തീർ�ാ(ാൻ ഉmായിU3 ഫയ�കളി�ം   ത�ാസം  റീ 
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ഓ�ൺ   െച? ഫയ�കളി�ം  ത�ാസം   തീർ�ാ(ിയ(Close െച?)   
ഫയ�ക[െട എ¬ം

9 നിലവിെല കലmർ വർഷ.ിൽ rൻ  മാസം അവസാനം വെര  ആരംഭി% 
ഫയ�കളിൽ  (ത�ാസം റീ ഓ�ൺ െച? ഫയ�കൾ  ഉൾെ�െട)  

തൻമാസം അവസാനം തീർ�ാ(ാൻ അവേശഷി23 ആെക ഫയ�ക[െട 
എ¬ം

10 തീർ�ാ(ലിൻെറ  ശതമാനം 
( േകാളം നം.8/േകാളം നം.7)x 100

11 rൻ 5  കലmർ  വർഷ.ിൽ ആരംഭി% ഫയ�കളിൽ rൻ  മാസം 
അവസാനം വെര തീർ�ാ(ാൻ ഉmായിU3 ആെക ഫയ�കൾ

 (rൻ മാസെ. റിേ�ാർTിെല േകാളം  നം. 13)
12 rൻ 5  കലmർ  വർഷ.ിൽ ആരംഭി% ഫയ�കളിൽ തീർ�ാ(ാൻ 

ഉmായിU3 ഫയ�കളി�ം   ത�ാസം  റീ ഓ�ൺ    െച? ഫയ�കളി�ം  
ത�ാസം   തീർ�ാ(ിയ (Close െച?)   ഫയ�ക[െട എ¬ം

13 rൻ 5  കലmർ വർഷ.ിൽ ആരംഭി% ഫയ�കളിൽ  (ത�ാസം റീ ഓ�ൺ 
െച? ഫയ�കൾ  ഉൾെ�െട)  തൻമാസം അവസാനം തീർ�ാ(ാൻ 

അവേശഷി23 ആെക ഫയ�ക[െട എ¬ം
14 തീർ�ാ(ലിെK ശതമാനം

 (േകാളം നം.12/ േകാളം നം.11)x 100
15 5 കലmർ വർഷ.ിl rൻപ് ആരംഭി% ഫയ�കളിൽ  rൻ  മാസം 

അവസാനം വെര തീർ�ാ(ാൻ ഉmായിU3 ആെക ഫയ�കൾ
  (rൻ മാസെ. റിേ�ാർTിെല േകാളം  നം. 17) 

16 5 കലmർ വർഷ.ിl rൻപ് ആരംഭി% ഫയ�കളിൽ തീർ�ാ(ാൻ 
ഉmായിU3 ഫയ�കളി�ം   ത�ാസം  റീ ഓ�ൺ    െച? ഫയ�കളി�ം  

ത�ാസം   തീർ�ാ(ിയ(Close െച?)   ഫയ�ക[െട എ¬ം

17 5 കലmർ വർഷ.ിl rൻപ് ആരംഭി% ഫയ�കളിൽ (ത�ാസം റീ ഓ�ൺ 
െച? ഫയ�കൾ  ഉൾെ�െട)  തൻമാസം അവസാനം തീർ�ാ(ാൻ 

അവേശഷി23 ആെക ഫയ�ക[െട എ¬ം
18 തീർ�ാ(ലിെK ശതമാനം

 (േകാളം നം.16/ േകാളം നം.15)x 100
19 കഴി� മാസം അവസാനം വെര ആരംഭി% ആെക ഫയ�കളിൽ  rൻ  

മാസം അവസാനം വെര തീർ�ാ(ാൻ ഉmായിU3 ആെക ഫയ�കൾ (rൻ 
മാസെ. റിേ�ാർTിെല േകാളം  നം. 5+ േകാളം  നം.21)

20 കഴി� മാസം അവസാനം വെര ആരംഭി% ആെക ഫയ�കളിൽ 
തീർ�ാ(ാൻ ഉmായിU3 ഫയ�കളി�ം   ത�ാസം  റീ ഓ�ൺ    െച? 

ഫയ�കളി�ം  ത�ാസം   തീർ�ാ(ിയ(Close െച?)   ഫയ�ക[െട 
എ¬ം(േകാളം നം. 8 + േകാളം നം. 12 + േകാളം നം. 16) 
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എ�ാ അഡീഷണൽ ചീഫ് െസSTറിമാർ2ം
എ�ാ ,ിൻസി�ൽ െസSTറിമാർ /െസSTറിമാർ /െ´ഷ�ൽ െസSTറിമാർ2ം
ചീഫ് െസSTറിVെട ഓഫീസർ െ´ഷ�ൽ ഡ Tി(്

21 കഴി� മാസം അവസാനം വെര ആരംഭി% ആെക ഫയ�കളിൽ   
(ത�ാസം റീ ഓ�ൺ െച? ഫയ�കൾ  ഉൾെ�െട)  തൻമാസം അവസാനം 
തീർ�ാ(ാൻ അവേശഷി23 ആെക ഫയ�ക[െട എ¬ം (േകാളം നം. 9 + 

േകാളം നം. 13 + േകാളം നം. 17) 
22 തീർ�ാ(ലിെK ശതമാനം ( േകാളം നം.20/  േകാളം നം.19)x 100
23 ത�ാസവസാനം  തീർ�ാ(ാൻ അവേശഷി23  ആെക ഫയ�ക[െട 

എ¬ം
(ഒU സീ ിൽ Create െച?'ം ആ സീ ിെല Inbox-�ം Parked-�ം ഉ+'ം Put 

up െച?'ം മ\ സീ\കളിേല(്/െസ_lകളിേല(്/വ��കളിേല(് 
അഭി,ായ.ിനായി അയ%'ം ൈകമാ ം െച?'ം ആയ എ�ാ 

ഫയ�ക[െടVം ¶ടിV+  ആെക എ¬ം )
(േകാളം  നം. 5+ േകാളം  നം.21) 

   12) ,തിമാസ ,വർ.ന പ0ികയിെല  MBS FILES-ൽ ഓേരാ &തിയ കലmർ
വർഷ.ി�ം rൻ കലmർ വർഷ.ിെല ഡിസംബർ മാസെ. േകാളം 5 (തൻ മാസം
ആരംഭി% &തിയ ഫയ�കളിൽ തീർ�ാ(ാൻ അവേശഷി23 ഫയ�ക[െട എ¬ം) 
േകാളം 9 (നിലവിെല കലmർ വർഷ.ിൽ rൻ മാസം അവസാനം വെര ആരംഭി%
ഫയ�കളിൽ   തീർ�ാ(ാൻ അവേശഷി23 ഫയ�ക[െട എ¬ം) എ3ിവയിെല
ഫയ�ക[െട എ¬ം നിലവിെല കലmർ വർഷെ.  ജlവരി മാസെ.  േകാളം
നRർ 11 - േല�് (rൻ 5  കലmർ  വർഷ.ിൽ ആരംഭി% ഫയ�കളിൽ rൻ  മാസം
അവസാനം വെര തീർ�ാ(ാൻ ഉmായിU3 ഫയ�ക[െട എ¬ം)
¶Tിേച൪(െ�പകർ�്:-ബ¸.rഖ�മ¹ിVെട ൈ,വ ് െസSTറി(് 
എ�ാ വ��് മ¹ിമാUെടVം ൈ,വ ് െസSTറി(്tം. ¶ടാെത rൻ കലmർ
വർഷ.ിെല ഡിസംബർ മാസെ.   േകാളം നം.13-�+ (rൻ 5  കലmർ വർഷ.ിൽ
ആരംഭി% ഫയ�കളിൽ തീർ�ാ(ാൻ അവേശഷി23 ഫയ�ക[െട എ¬ം)
അവസാന ഒU വർഷെ.   ഫയ�ക[െട എ¬ം  നിലവിെല കലmർ വർഷെ. 
ജlവരി മാസെ. േകാളം നം.15 േല2ം(5 കലmർ വർഷ.ിl rൻപ് ആരംഭി%
ഫയ�കളിൽ  rൻ  മാസം അവസാനം വെര തീർ�ാ(ാൻ ഉmായിU3 ഫയ�ക[െട
എ¬ം)  ¶Tിേച൪(െ�tം. 
   13) ,തിമാസ ,വർ.ന പ0ികയിെല  ഓേരാ  േകാളiളി�ം ജനേറ ്
െചqെ�t3  വിവരi[െട  rകളിൽ  വിശദീകരി%ി�+ വിശദാംശiൾ ¶ടാെത 
മെ െYºി�ം  വിശദാംശiൾ(ായി  ഉേദ�ാഗ� ഭരണപരി�ാര (എ.ആർ-14)
വ��മായി (േഫാൺ: 0471-251 8629, െമാൈബൽ: 8129111033) ബCെ�േടmതാണ്.

 സിനി സാ»
േജായിK് െസSTറി
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എ�ാ ജി�ാ കള�ർമാർ2ം വ��് തലവൻമാർ2ം അവUെട കീഴി�+
ഓഫീ�കൾ2ം
െസSTറിേയ ിെല നിയമം, ധനകാര�ം ഉൾെ�െടV+ എ�ാ വ��കളിെലVം
എ�ാ ഓഫീസർമാർ2ം െസ_lകൾ2ം
വിവര െപാ'ജന സRർ( (െവബ് ആK് ന  മീഡിയ) വ��ിന്. (ഗവൺെമK്
െവബ് ൈസ ിൽ ,സി@ീകരി23തിനായി)
കUതൽ ഫയൽ / ഓഫീസ് േകാ�ി.

 
ഉ.രവിൻ ,കാരം

 
 

െസ_ൻ ഓഫീസർ.

 

 

 

 

 

 

 

പകർ�്:-ബ¸.rഖ�മ¹ിVെട ൈ,വ ് െസSTറി(് 
എ�ാ വ��് മ¹ിമാUെടVം ൈ,വ ് െസSTറിമാർ(്
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MONTH AND YEAR

�മ 
നം. 

സീ
റ

◌്റ്/ െസ�ൻ/വ�žിെŰ േപര്

ƣൻ മാസം
അവസാനം
വെര നടപടി
എí�ാെത
േശഷിÍത്

തൻ മാസം
ലഭിÍത്

തൻ മാസം
നടപടി 

എíęത്

തൻമാസം 
Receipt 

ആയി Close 
െചയ്ത 

തപാƻകȑെട 
എĐം

നടപടി 
എí�ാൻ 

അവേശഷി�
ť 

തപാƻകȑെട 
എĐം

തീർžാ�
ലിെŰ

ശതമാനം

1 2 3 4 5 6 7 8
1 C1
2 C2
3 C3
4 C4

Total



MONTH AND YEAR

�മ 
നം. 

സീ
റ

◌്റ്/ െസ�ൻ/വ�žിെŰ േപര്

Ŷതിയ ഫയƻകൾ
നിലവിെല കലĉർ വർഷęിൽ ആരംഭിÍ
ഫയƻകളിൽ തീർžാ�ാę ഫയƻകȑെട

അപ¶ഥനം

ƣൻ 5 കലĉർ വർഷęിൽ ആരംഭിÍ
ഫയƻകളിൽ തീർžാ�ാę ഫയƻകȑെട

അപ¶ഥനം

5 കലĉർ വർഷęിന് ƣൻപ് ആരംഭിÍ 
ഫയƻകളിൽ തീർžാ�ാę ഫയƻകȑെട

അപ¶ഥനം

കഴിê മാസം അവസാനം വെര ആരംഭിÍ ആെക 
ഫയƻകളിൽ തീർžാ�ാę ഫയƻകȑെട 

അപ¶ഥനം

തൻ മാസം 
ആരംഭിÍ 

Ŷതിയ 
ഫയƻകȑെട 

എĐം

തൻ മാസം 
തീർžാ�ിയ 

Ŷതിയ 
ഫയƻകȑെട 

എĐം

തീർžാ�
◌ാൻ 

അവേശഷ
◌ി�ť 

ഫയƻകȑ
െട എĐം

തീർžാ
�ലിെŰ 
ശതമാന

◌ം

നിലവിെല 
കലĉർ 

വർഷęിൽ 
ആരംഭിÍ 

ഫയƻകളിൽ ƣൻ 
മാസം 

അവസാനം 
വെര 

തീർžാ�ാൻ 
ഉĉായിƹť 

ആെക 
ഫയƻകൾ

ഈ മാസം 
തീർžാ�ിയ 
ഫയƻകȑെട 

എĐം (റീ 
ഓžൺ 
െചയ്ത 

ഫയƻകൾ 
ഉൾെžെട)

തീർžാ�ാൻ 
അവേശഷി

�ť 
ഫയƻകȑെട

എĐം

തീർžാ
�ലിെŰ 
ശതമാന

◌ം

ƣൻ മാസം 
അവസാനം 

വെര 
തീർžാ�ാൻ 
ഉĉായിƹť 

ആെക 
ഫയƻകൾ

ഈ മാസം 
തീർžാ�ിയ 
ഫയƻകȑെട 

എĐം (റീ 
ഓžൺ 
െചയ്ത 

ഫയƻകൾ 
ഉൾെžെട)

തീർžാ�ാ
ൻ 

അവേശഷി
�ť 

ഫയƻകȑ
െട എĐം

തീർžാ
�ലിെŰ 
ശതമാന

◌ം

ƣൻ മാസം 
അവസാനം 

വെര 
തീർžാ�ാൻ 
ഉĉായിƹť 

ആെക 
ഫയƻകൾ

ഈ മാസം 
തീർžാ�ിയ 
ഫയƻകȑെട 

എĐം (റീ 
ഓžൺ 
െചയ്ത 

ഫയƻകൾ 
ഉൾെžെട)

തീർžാ�
◌ാൻ 

അവേശ
ഷി�ť 
ഫയƻകȑ
െട എĐം

തീർžാക
ലിെŰ 

ശതമാന
◌ം

ƣൻ മാസം 
അവസാനം 

വെര 
തീർžാ�ാൻ 
ഉĉായിƹť 

ആെക 
ഫയƻകൾ

ഈ മാസം 
തീർžാ�ിയ 
ഫയƻകȑെട 

എĐം (റീ 
ഓžൺ 
െചയ്ത 

ഫയƻകൾ 
ഉൾെžെട)

തീർžാ�
◌ാൻ 

അവേശഷ
◌ി�ť 

ഫയƻകȑ
െട എĐം

തീർžാ
�ലിെŰ 
ശതമാന

◌ം

തീർžാ�ാൻ 
അവേശഷി

�ť 
ആെക 

ഫയƻകȑെട 
എĐം

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23

1 C1
2 C2
3 C3
4 C4

TOTAL


